
 

 

 

Als aanvulling op ons Dream-team zijn wij per 1-8-2026 voor 18, 24 óf 30 uur 

in de week op zoek naar een   

Tele-receptionist (m/v) 

. 

 

Je werkt respectievelijk 3, 4 of 5 diensten per week. Deze diensten worden 

ingedeeld over 7 dagen in de week.  

Je werkt vanuit huis, jij regelt een werkplek, wij regelen alle apparatuur, software 

en overige benodigdheden.  

De werkzaamheden bestaan onder andere uit het beantwoorden van de telefoon 

en het verwerken van het bericht voor onze opdrachtgever. De verwerking kan, 

afhankelijk van de opdrachtgever bestaan uit: 

o Noteren van het bericht en het verzenden hiervan. 

o Afspraken maken in de agenda 

o Plannen van ritten.  

o Facturatie. 

o Beantwoording en afhandeling van e-mails. 

o Enz.  

 

Wie ben jij?: 

• Je beschikt over de nodige levenservaring 

• Je bent een echte team-player 
• Je bent leergierig 

• Je bent zelfstandig met een groot verantwoordelijkheidsgevoel 

• Je zoekt een baan tot aan je pensioen 

• Je hebt een nuchtere persoonlijkheid en staat stevig in je schoenen 

• Je kan bij tijd en wijle onder hoge druk presteren 

• Je houdt van dieren en je bent creatief (op verzoek van Jill: Indien jouw 

hobby borduren is, dan is dat een pre        ) 

• Je hebt gevoel voor humor 



• Je weet hoe een computer werkt en bent enigszins bekend met het 
Microsoft Office pakket 

• Je beheerst de Nederlandse taal in woord en geschrift en je spreekt ABN  

• Het lijkt je leuk om een arbeidsrelevante opleiding te volgen 

 

Wie zijn wij? 

• Antwoordservice Nijmegen is een allround antwoordservice, met twee 
gespecialiseerde afdelingen:  

o Audias – Voor de uitvaartbranche 

o Noctis – Voor dierenhulpverlening 

• Onze lijnen bieden 24/7 bereikbaarheid  

• Om een 24 uurs continuïteit te bewerkstelligen werken wij als nauw team 
samen. 

• Naast onze serieuze werkzaamheden houden wij onderling van 

gezelligheid en een lolletje op z’n tijd. 

 

Wat bieden wij? 

• Een leuke afwisselende, maar zeker ook uitdagende, baan van uit je eigen 

huis. 

• Een bruto startsalaris van € 15,21 p/u 

• Vakantiegeld 

• Pensioenregeling 
• Thuiswerkvergoeding 

• Een fantastisch team met geweldige collega’s 

 

Hebben wij jouw interesse gewekt en heb jij zin om deel te worden van dream-

team Antwoordservice Nijmegen? Stuur dan jouw CV en motivatie naar 

carmen@antwoordservicenijmegen.nl  

 

We horen graag van je! 

 

(Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld) 
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